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A Direcdo da do Centro de Ciéncias da Educagdo

Assunto: Plano de teletrabalho da servidora Jackeline Claudete Pinheiro, SIAPE
1994995, responsavel pelo setor de Compras do Centro de Ciéncias da Educacao.

1. Conforme solicitado apresento o plano de teletrabalho do setor de compras do
Centro de Ciéncias da Educacao, tendo em vista as Portarias Normativas N° 352/2020/
GR e N° 353/2020/GR, que °‘estabelece, em carater temporario, excepcional e
emergencial, a rotina das atividades técnico administrativas e de docéncia no &mbito
da Universidade Federal de Santa Catarina, em decorréncia da situagcdo de
emergéncia de saude publica de importancia internacional atualmente deflagrada”.

PLANO DE TELETRABALHO

1 HORARIO DO TELETRABALHO

1.1 O atendimento e a realizagdo das atividades acontecera de segunda a sexta-feira,
das 13h00min as 19h00min.

1.2 O regime de trabalho estabelecido sera o de teletrabalho (home office), sendo que
ficarei disponivel de maneira remota durante o horario da jornada de trabalho.

2 COMUNICAGAO

2.1 A comunicagéao ocorrera pelo e-mail: compras.ced@contato.ufsc.br

3 ATIVIDADES, CRONOGRAMA E RELATORIO

3.1 As atividades realizadas durante periodo de teletrabalho serdo desenvolvidas com
o uso de sistemas e plataformas listadas a seguir:

a) E-mail do setor de compras;

b) Plataforma solar;

c) Site do Departamento de Compras;

d) Site do Ministério da Economia;

e) Site de compras governamentais;

f) Sistema de Concessao de Diarias e Passagens - SCDP;
g) MATL;

3.2 Segue tabela com a descricdo da atividade, resultados pretendidos, periodicidade e
prazo de realizacdo.
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ATIVIDADES RESULTADOS PERIODICIDAD | PRAZO
E
Langcamento dos itens a serem | Cumprir o Diariamente até | 20/03/2020
licitados na 22 etapa do planejamento de | finalizar o prazo
calendario de compras do compras
DCOM
Ciéncia e aprovagao das Cumprir o Entre 31/03/2020
demandas consolidadas na 22 | planejamento de | 27/03/2020 e
etapa de compras compras 31/03/2020
Langcamento dos itens a serem | Garantir a compra | Diariamente até | 01/04/2020
empenhados em 2021 no site | de materiais para | finalizar o prazo
do Ministério da Economia o CED em 2021
para realizacado do
Planejamento e
Gerenciamento de
Contratacoes
Consolidagao dos Organizar as Diariamente até | Sem prazo
planejamentos de compras proximas a conclusdo da | definido
2020 de todos os setores que | aquisicdes para tarefa
encaminharam suas planilhas | os setores
Acompanhamento de Encaminhamento | Diariamente Atividade de
solicitagbes e processos e retorno de realizagao
administrativos solicitagdes e continua
processos
Preenchimento do formulario | Consolidacédo do [ Diariamente até | Sem prazo
para realizacao dos empenhos | planejamento das | a conclusdo da | definido
futuros definidos em reuniao proximas tarefa
com a Diregao do CED aquisicoes
Acompanhamento das Respondendo as | Diariamente Atividade de
demandas dos setores via e- | demandas e realizagao
mail duvidas sobre os continua
processos de
compras
Acompanhamento dos TRS de | Revisando os Sempre que Respeitand
licitacdo encaminhados itens a serem necessario 0 0 prazo
licitados estabelecid

o pelo DPL
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Instrugao do processo de Preenchendo a Diariamente até | 10/04/2020
compras dos itens da 22 etapa | documentacéao a conclusao da
(construcao de oficio, necessaria (5 tarefa
orgamentacgao, relatérios, etc) | passos)
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